Guatemala 30 de marzo de 2021 ~
Informe No. 003-2021

Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes /
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me.dirijo a usted con el pro osito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estjpdlado en el Contrato de Prestacién de
servicios Técnicos” N Niameré DGA -029-58- 2021 aprob medlan_te el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021; correspondiente al mes de mafzo del presente afio, y para
el cobro de /g:ns honorarios estoy presentando factura serie A11A4 3C namero de DTE
1019252957

Actividades realizadas:

a. Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b. Apovar en el anélisis de las facturas de documentacién de soporte de expedientes
para liquidacion.
C. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacién y ejecucién en materia de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

d. Apoyar con la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacién con el Jefe de la Seccion
de Compras de la Direccién General de las Artes.

e. Apoyar con el resguardo y compilacién de expedientes de liquidacion de viaticos de
los diferentes colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacion.

f. Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos:

/a. Se apoyé en la elaboracion de pases de salida para traslado de las sillas dela
oficina a [a bodega.
/b. Se apoyo en la elaboracién de los siguientes pedidos:

Pedido del Triptico

Pedido de Plaguetas premio la marimba
Pedido para compra de toldo

Pedido para compra de sillas

Pedido para compra de acrilicos

Pedido para compra de banners

Pedido para compra de manta vinilica

Pedido para talle de tela para toldos

Pedido para alimentacién

Pedido para agua pura

Pedido para renta de sanitarios moviles
Pedido para servicios Artisticos

Pedido para servicios de Gestion Documental
Pedido para boletos aéreos México ~ Guatemala / Miami - Guatemala
Pedido para planta eléctrica

/ c. Se apoyo con la solicitud para el pago de los reconocimientos al premio de la
marimba.

/ d. Se apoy6 en cotizaciones para toldos para iniciativa Ventanas Artisticas.

~"e. Se apoyo con el informe de acceso a la informacion.

. Se apoy6 con la actualizacidn y alimentacion en Drive de los pedidos realizados.
g. Se apoyd en la busqueda de empresas navieras para el retorno se los Utiles

sonoros del Maestro Joaquin Orellana (Nueva York — Guatemala).
- h. Se apoyé en la elaboracién de informe para la Contraloria en relacion a ApoyArte.
_~i.  Se apoyé en el ingreso de expediente para liquidacion de Plaquetas.

Atentamente,

Castillo
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